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EMT 57/2024
วันที่  20 - 21 สิงหาคม 2567 เวลา 9.00  - 16.00 น.

Prerequisite Course: CSP

สิ�งที่ทานจะไดรับหลังจากจบหลักสูตร

หลักสูตรเนนทักษะการจดบันทึกรายงานการประชุมใหถูกตองตามหลักกฎหมาย
และหลักการกำกับดูแลกิจการที่ดี 



Session 2: การจัดการประชุมอย�างมีประสิทธิภาพ

หลักการจดรายงานการประชุมและ
การอนุมัติรายงานการประชุม

Session 3:

Session 1: กฎหมายและกฎเกณฑ�ที่เกี่ยวกับการ
ประชุม

Session 4: ฝ�กบันทึกรายงานการประชุม

- ปญหาที่เคยเกิดขึ้นและแนวทางแกไข

- หลักกฎหมายที่เกี่ยวของกับการอนุมัติรายงานการประชุม

- หลักการที่ควรนำมาใชในการอนุมัติรายงานการประชุม
  (ท้ังสำหรับรายงานการประชุมคณะกรรมการ และรายงานการ
   ประชุมผูถือหุน)

- ปญหาที่เคยเกิดขึ ้นในการอนุมัติรายงานการประชุม และ
  แนวทางแกไข

- หลักการในการจดรายงานการประชุมที่ดี

- กฎหมายเกี่ยวกับการจัดและดำเนินการประชุมผูถือหุน
- กฎหมายเกี่ยวกับการจัดและดำเนินการประชุมคณะกรรมการ
- กฎหมายเกี่ยวกับการจัดและดำเนินการประชุมคณะกรรมการ
  ชุดยอยตาง ๆ
- ปญหาที่เคยเกิดขึ้นและแนวทางแกไข

- การวางแผนและการกำหนดวาระการประชุม
- เอกสารประกอบการประชุมที่สำคัญ
- การดำเนินการประชุม
- ทักษะการสื่อสารอยางมีประสิทธิภาพ

- กิจกรรม: การจดรายงานการประชุมจากการประชุมคณะกรรมการ
  จำลอง
- ปญหาที่เคยเกิดขึ้นในการจดรายงานการประชุม และแนวทางแกไข
- ขอแนะนำเพื่อการจดรายงานการประชุมที่มีประสิทธิภาพ

ราคาปกติ/ทาน

* ราคาโปรโมชั่นสำหรับตอ 1 ทาน

Day     9.00 – 12.00                                       13.00 – 16.00

สวนลด 10% เมื่อสมัครและชำระเงิน

สำหรับ EMT 57 ภายในวันที่ 9 ก.ค. 2567
21,600 บาท 27,000 บาท

24,000 บาท 30,000 บาท

หลักสูตรพัฒนาตอเนื่องสำหรับเลขานุการบร�ษัท (และผูทำงานสนับสนุนกรรมการ)

หลักสูตรเนนการจัดเตรียมขอมูลที่ถูกตองและเพียงพอ

ใหแกคณะกรรมการ เพื่อสนับสนุนใหคณะกรรมการ

สามารถทำหนาที่ตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ

หลักสูตรที่ชวยใหสามารถจัดเตรียมและเปดเผยขอมูลสูสาธารณชน

ไดอยางถูกตองและครบถวนตามหลักกฎหมาย เพื่อทำใหผูมีสวนไดเสีย

เกิดความเชื่อมั่นและยอมรับบริษัท


